	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 03  tháng 12  năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17
(Từ ngày 05/12 đến ngày 10/12/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(05/12)
	Sáng
	7h15: Chào cờ - Sơ kết thi đua

Tuyên truyền HIV
	Đ/c Lan, Hường, Hoài, GVCN
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	7h45: Các lớp về lớp sinh hoạt
	GVCN nhắc nhở ý thức HS kiểm tra học kỳ, vệ sinh môi trường
	

	
	
	Trong tuần kiểm tra HĐSP của đ/c Huế
	Đ/c Phương, tổ nhóm thực hiện
	

	
	
	Thực hiện TKB mới từ 5/12/2016
	
	

	
	
	9h: Họp tổ bán trú
	Tổ bán trú – Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	Tiết 3: Kiểm tra học kỳ môn Công nghệ khối 6,7,8,9
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	

	
	
	Hoàn thiện nộp báo cáo chỉ tiêu tuyển dụng về phòng Nội vụ
	Văn phòng
	

	
	
	Nộp kế hoạch thực hiện VMĐT,ATTP tháng 12
	Đ/c Lan, Hoài
	

	
	
	Nộp kế hoạch tin bài khai thác cổng TTĐT tháng 12
	Đ/c Đức
	

	
	
	Nộp kế hoạch đề án dân số, kế hoạch khai thác CSVC THĐT tháng 12
	Đ/c Bùi Hạnh
	

	
	Chiều
	14h: Dự chuyên đề báo cáo SKKN tại THCS Long Biên
	Đ/c Minh Thúy, Phương, Hường
	

	
	
	Trong tuần kiểm tra hoạt động sư phạm đ/c Trần Thị Huế
	Đ/c Phương, Tổ nhóm thực hiện
	

	Thứ 3

(06/12)
	Sáng
	8h: Dự hội thi QCDC tầng 2 khu liên cơ
	Hiệu trưởng, CTCĐ, Trưởng ban TTND
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	9h: Nộp bài dự thi liên môn + Tìm hiểu điện hạt nhân về PGD
	Đ/c Trâm VP
	

	
	
	Tiết 2: Kiểm tra học kỳ I môn GDCD khối 6,7,8,9
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	

	
	
	Nộp đề cương ôn thi nghề
	Nhóm Tin nghề
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra học kỳ Toán – Văn – Anh (mail + bản cứng) cho BGH
	TTCM
	

	
	Chiều
	Học theo TKB
	
	

	
	
	BGH dự giờ
	
	

	Thứ 4

(07/12)
	Sáng
	Trong tuần: Nhóm Tin nghề cho HS ôn tập lý thuyết nghề
	Nhóm Tin nghề
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	7h30: Dự tập huấn sân chơi cuối tuần tại trường đội Lê Duẩn
	Đ/c Lan (Đ/c Hường, Lịch trực thay)
	

	
	
	Nộp đề kiểm tra Tin khối 6
	Đ/c Phương
	

	
	
	Tiết 3: Kiểm tra học kỳ I môn Sử khối 6,7,8,9
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	

	
	
	Tiết 3,4: Kiểm tra học kỳ I môn KHXH lớp 7A2,7A4
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	

	
	
	Nộp kế hoạch ứng dụng CNTT
	Đ/c Bùi Hạnh
	

	
	Chiều
	Dự giờ các chương trình liên kết
	BGH
	

	
	
	14h: Hoàn thành công việc chuẩn bị thẩm định thư viện
	Đ/c Hoàng Thúy
	

	Thứ 5

(08/12)
	Sáng
	Tiết 3: Kiểm tra học kỳ I môn Địa khối 6,7,8,9
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	Đ/c

Minh 

Thúy

	
	
	Nộp Báo cáo tuyên truyền giáo dục phòng chống ma túy về PGD
	Đ/c Lan, Trâm
	

	
	
	Tiết 3,4: Kiểm tra học kỳ I môn KHTN lớp 7A2,7A4
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ PCGD
	Đ/c Trâm VP
	

	
	Chiều
	14h: HS Phương Anh, Phú, Trinh, Thu Thảo học CLB Quận
	GVCN lớp 9A1,9A2
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	Thứ 6

(09/12)
	Sáng
	Nộp hồ sơ nâng lương, phụ cấp thâm niên cho đ/c Hà KT

	GV đủ điều kiện nâng lương sớm, thâm niên tháng 12, tháng 1
(Tháng 12: Đ/c Tươi, Huyền, Minh Thúy, Trang

Tháng 1: 

- Thâm niên: Đ/c Hường, Quý, Tú, Thủy, Hồng Hạnh

- Lương: Đ/c Kim Nhung) 


	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	Tiết 3: Kiểm tra học kỳ I môn Vật lý khối 6,7,8,9 (trừ lớp 7A2,7A4)
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	

	
	
	Kiêm tra hồ sơ thư viện
	Đ/c Hoàng Thúy, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	Chiều
	Kiểm tra nề nếp giảng dạy và học tập của GV,HS
	BGH
	

	Thứ 7

(10/12)
	Sáng
	Tiết 2: Kiểm tra học kỳ I môn Hóa khối 8,9
	GVBM trông thi, nhận đề tại phòng đ/c Phó HT phụ trách bộ môn
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Tập huấn THM tại THCS Minh Khai – Quận Bắc Từ Liêm (2 ngày 10,11/12) 
	GV THM, Đ/c Thủy, Thảo, Nhóm Toán cử đại diện
	

	
	
	Thi IOE cấp trường (2 ngày 10,11/12)
	GV Toán, Tiếng Anh, Đ/c Minh Ngọc phụ trách
	

	
	Chiều
	14h: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn
	
	

	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )
Nguyễn Thị Kim Thúy


